UBND HUYEN NGHIA HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS XA NGHIA HAI Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 32/QC-THCS Nghia Hai, ngay 26 thang 9 nam 2024

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
NAM HOQC 2024 - 2025

Cic ciin cir dé xay dung ndi quy, quy ché:

- Thyc hién Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11 nim 2022 ctua Uy ban
thuong vu Quéc hoi vé viéc thue hién dan cha & co so;

- Chi thi s6 30-CT/TW ngay 18/02/1998 ctia BO chinh tri TW Dang vé viéc xay
dyng va thuc hién quy ché dan chi & co s6;

- Nghi dinh s6 71/1998/ND-CP ngay 09/08/1998 ciia Chinh pha vé quy ché thyc
hién dan chu trong hoat dong ctia co quan;

- Quyét dinh s6 04/2000/QD-BGDDT ngay 01/3/2000 cta Bo truong B6 GD&PT
vé quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong nha truong;

- Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctiia Chinh phu quy dinh quyén tu
chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va tai chinh dbi
vo1 cac don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 ctua Bo Tai chinh hudng dan thuc
hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP;

- Théng tu s6 23/2007/TT-BTC Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi to chuc
cac cudc hodi nghi;

- Luat Gido dyc, Luat cong chtrc, Luat vién churec;

- Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo GD- DT ban
hanh Piéu 1é truong Trung hoc cd;

- Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nim 2009 B GD-DT quy
dinh vé ché do lam viéc ddi véi gido vién pho thong;

- Chuan myc nha gido huyén Nghia Hung tai Cong van sé 158/PGDDT ngay
12/4/2012 cua Phong GD-DT;

- Théng tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang 4 nam 2019 vé Quy tic Gmg xur
trong cac co sd gido duc pho thong, co s gido duc thuong xuyén;
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- K& hoach sb 23/KH-THCS ngay 26 thang 9 nim 2024 cta truong THCS xa Nghia Hai
thuc hién nhiém vy nim hoc 2024 - 2025 va tinh hinh thuc t ctia don vi.
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thuc hién dan chu trong nha trudng.

1. Thyc hién dan chu trong nha truong nham thyc hién t6t nhat, c6 hiéu qua nhat
nhiing diéu Luat Gido duc quy dinh theo phuong cham "Dan biét, dan ban, dan lam, dan
kiém tra" trong cac hoat dong ctia nha truong thong qua cac hinh thire dan chu truc tiép,
dan chu dai dién; dam bao cho cong dan, co quan, t6 chure duge quyén giam sat, kiém tra,
dong gop ¥ kién tham gia xay dung su nghiép gido duc, lam cho gido duc thuc su 1a cua
dén, do dan va vi dan.

2. Thuc hién dan chi trong nha trudng nham phat huy quyén lam chu va huy dong
tiem nang tri tu¢ cua hi¢u truéng, nha gido, nguoi hoc, doi ngili can by, cong chirc trong
nha truong theo luat dinh, gop phan xdy dung nén nép, trat ty, ky cuong trong moi hoat
dong cua nha truong, ngan chan cac hién tugng tiéu cuc va t€ nan xa hoi, thuc hién nhiém
vu phat trién gido duc phu hop véi duong 161, chii truong ciia Pang va luat phap Nha
nuoc.

Piéu 2: Nguyén tic thwe hién din chi trong nha truong

1. Viéc thyc hién dan chu trong hoat dong cua trudng hoc ddi véi can bo vién chic
(CBVC) phai gan lién véi bao dam lanh dao cua t6 chic Pang ¢ trudng hoc, chdp hanh
nguyén tic tp trung dan chu, thuc hién ché do Thu trudng va phat huy vai trd cua céc to
chtic doan thé quan chung.

2. Dan chu trong khuon khé hién phap va phéap luat, phat huy vai tro dan chu, dong
thoi kién quyét xir 1y nhitng hanh vi loi dung dan chu vi pham hién phap, phap luat va
xam pham quyén ty do dan cha cta nhan dan, can tré viéc thi hanh coéng vy cla truong
hoc

Piéu 3: Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh nhimg ndi dung lién quan dén viéc thyc hién dan chu trong
hoat dong cua nha truong THCS XA NGHIA HAI va toan thé CBCCVC trong nha
truong.

CHUONG 11
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THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQO NHA TRUONG
|. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Piéu 4: Hiéu truong (thu trudng co quan) 1 nguoi quan 1y didu hanh moi hoat dong
cua truong hoc theo ché d6 Thu truong, chiu trach nhiém trudc phap luat va cép trén d6i
vo1 toan bo hoat dong cua truong hoc vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua CBCC
thudc quyén theo quy dinh cua phép luat. Hiéu trudng c6 trach nhiém:
1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhi€ém trudc phap
luét vé toan bd hoat dong cua nha truong.

2. Lang nghe va tiép thu y kién ctia c4 nhan, t6 chiic, doan thé trong nha truong. Co
bién phép giai quyét ding theo ché do, chinh sach hién hanh ctia nha nudc, theo ndi quy,
quy ché, diéu 18, chinh sach hién hanh cta nha truong phu hop voi thim quyén, trach
nhiém duoc giao cua hi€u trudng.

3. Guong mau di dau trong viéc dau tranh chéng nhimg biéu hién khong dan chu
trong nha truong.

4. Phu trach chung, quan 1y, diéu hanh CBVC trong truong hoc thuc hién nhiém vy,
chirc ning cua trudng theo sy phan cip quan 1y gido duc

5. Hi¢u trudng hang thang, ting hoc ky c6 trach nhiém chu tri cac cudc hop dinh ky
nham danh gia cong viéc cac bo phan, cac td chirc va c4 nhan d3 thuc hién trong tho1 gian
qua, dinh ra nhitng cong viéc cu thé trong thoi gian tdi cla truong dong thoi chi rd va dé
ra cac bién phap nham phat huy quyén 1am chii cia CBCC, khic phuc té quan liéu, tham
nhiing va nhiing yéu kém trong viéc diéu hanh, thuc hién nhiém vu, ké hoach, ché do
chinh sach, ndi quy, quy ché cua trudng hoc

6. Hiéu truong cé trach nhiém quan Iy CBVC thudc don vi minh vé cac mat tu tudng
pham chét dao dirc; thuc hién viéc danh gia dinh ky dbi voi CBVC thude quyén quan 1y.

Piéu 5: Nhing viéc hiéu truong phai lay y kién tham gia dong gop xdy dung cua ca
nhan hoic cic t6 chirc, doan thé trong trudng trudc khi quyét dinh
- Phuong hudng nhiém vy, ké hoach cong tac nam hoc; ké hoach dao tao boi dudng
CBCC.
- Viéc thanh 1ap cac to chuc trong trudng va bd nhiém, mién nhiém td trudng chuyén
mon va trudng cac bo phan.
- Cong tac thi dua khen thuong, ky luat d6i véi CBCC va bién phap thuc hién .
- Cac loai bao céo so tong két.

- Kinh phi va nhiing van dé co lién quan dén tai chinh...
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- Hiéu trudng phai lang nghe ¥ kién, phan anh gép y cia CBVC va khéng duoc c6 hanh
vi tru dap ddi véi CBVC da goép ¥ phé binh minh. Khi CBVC dé nghi duoc gip truc tiép
Hiéu trudng bo tri gip va trao ddi cac van dé c6 lién quan

Il. TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG

Diéu 6:

Phé Hiéu trudng c6 nhiém vu giup Hiéu trudng diéu hanh va theo ddi mot sb cong
viéc do Hiéu truong phan cong va chiu trach nhiém trudce Hi€u truong, trude phap luat vé
cong viéc dugc Hi¢u trudng phan cong phu trach do.

I11. TRACH NHIEM CUA NHA GIAO,CAN BQ, CONG CHUC
Picu 7: Can b, cong chirc, vién ¢é trach nhiém:
1. CBCCVC phai thuc hién nghia vu ciia minh theo 3 phap Iénh : phap Iénh can bd
- cong chirc, phap 1énh chong tham nhiing va phéap 1énh thuc hanh tiét kiém; thuc hién
cac nghia vu trong pham vi cong viéc duge giao va khong dugc lam nhiing viéc da bi
cAm theo quy dinh cua phap luat, theo Diéu 18 truong hoc. Pong thoi phai chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng va co quan phéap luat vé nhiing viéc 1am cta minh.

2. Trong khi thi hanh nhiém vy, CBVC phai chap hanh sy phan cong, hudng dan
ciia Hiéu truong va cap trén. CBVC c¢6 quyén trinh bay ¥ kién, dé xuat viéc giai quyét
nhimg van dé thuéc pham vi trach nhiém ctia minh( cling nhu cac van dé xét thay can dé
xudt vi cong viéc chung ) khac véi y kién ctia nguoi phu trach tryc tiép (HT,PHT), nhung
van chap hanh y kién cta ctia nguoi phu trach truc tiép khi y kién ctia minh chua dugc
chap nhén, dong thoi c6 quyén bao luu y kién va bao co cap trén.

3. CBVC Phai ty phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, stra chita khuyét diém dé
khong ngung tién bo; phai thang than phé binh, dau tranh dé xay dung noi bd trudng hoc
trong sach, viing manh; xay dung mbi doan két théng nhat trong truong hoc. CBVC c6
trach nhiém dong gop y kién thudc tham quyén tai diéu 5 quy dinh trén day.

4. Moi CBVC trong truong phai giit gin pham chat, uy tin va danh dy cta Nha gido,
can bd cong chuc vién chuc. Phai nghiém thc chép hanh ché do bao vé cua cong, ché do
thue hanh tiét kiém, ché d6 tiép dan va ndi quy cua co quan.

Piéu 8: Nhitng viéc nha gido, can bo, cong chirc duoc biét, tham gia ¥ kién (gidm sat
kiém tra thong qua hinh thire dan chu tryc tiép hodc thong qua cac to chirc, doan thé trong
nha truong)

1. CBVC dugc biét, tham gia y kién va thuc hién cac chu truong, chinh sach cua

bang, phéap luit cua nha nudc li€n quan dén cong viéc cua truong hoc; nhiing ndi quy,
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quy ché do nha truong va co quan cp trén quy dinh. Phai ndm 5 ké hoach cong tac hang
tudn, hang thang, hoc ky va ndm hoc cua truong.

2. CBVC trong truong dugc biét kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn
kinh phi do ngan sach cip, cac ngudn kinh phi khac va quyét toan kinh phi hang nim cia
don vi minh. CBVC duoc thyc hién quyén giam sat kiém tra thong qua Ban thanh tra
nhan dan.

3. CBVC duoc biét viéc khen thudng, ky luat, nang bac luong, nang ngach, dé bat,
mién nhiém can b trong trudng; Cac vu tiéu cuc, tham nhiing trong trudng da dugc cip
c6 tham quyén két luan; két qua giai quyét khiéu nai, t6 cao trong ndi bd truong hoc.

III. NHONG VIEC HQC SINH PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN
Diéu 9. Nhitng viéc hoc sinh duoc biét
1. K& hoach tuyén sinh, dao tao cia nha truong hang nim.
2. Hoc sinh duoc biét chu truong, chinh sach ctiia nha nha nudc ctua nganh va
nhitng quy dinh cua nha truong
3. Nhirng thong tin c¢é lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gbp theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach t6 chirc cho hoc sinh phan dau tré thanh hoc sinh gioi,

hoc sinh xuét séc.
Nha truong phai dan chi hoa cac van dé trén bang:
- Thong qua hé thong GVCN 16p va cac can bd phu trach, cac t6 chirc doan thé dua
thong tin dén cho hoc sinh;
- Thong qua hé théng thong tin dai ching: Dai truyén thanh xa, hé thong phét thanh,
bang tin, hom thu phat hién té giac cta nha truong;
- Thong qua cac cudc hop phu huynh hoc sinh dinh ky hoac dot XUAL;
- Thong qua cac dot sinh hoat ngoai gio 1én 16p;
- Thong qua cac budi ngoai khoa, tap trung phd bién tuyén truyén.

Picu 10: Nhitng viéc hoc sinh duoc tham gia y kién.

1. Quy dinh cta nha trudng co lién quan dén hoc sinh: Cac khoan tién dong gop
cho Nha nuéc va cho nha trudng, ndi quy cam két trach nhiém, nhimg ndi dung trong
s0 lién lac” ctia nha truong, viée day ciia gido vién va quan 1y ctia nha truong.

2. Viéc to chire giang day, hoc tap trong nha truong co lién quan dén quyén loi hoc
tap cua hoc sinh; Viéc boi dudng cac doi tuyén va phu dao hoc sinh yéu kém khong thu
tién. Hoc sinh hoc thém tu nguyén : Thuc hién theo Cong vin s6 1628/SGDDT ngay
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05/9/2024 cua S& Giao duc va Pao tao tinh Nam Dinh vé viéc huéng dan thyuc hién quan
1y thu, chi cac khoan dich vy, hd tro cac hoat dong gido duc trong nha truong nim hoc
2024-2025.

3. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong cé lién quan
dén hoc sinh: Phong trao thi dua “ Xay dung trudong hoc than thién, hoc sinh tich cuc” hai
cudc van dong “ Hoc tap va 1am theo tdm guwong dao duc, phong cach H6 Chi Minh”
MGi thay cb gido phai 1a tAim guong sang vé dao dirc tu hoc va sang tao cho hoc sinh noi
theo”

IV. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

1. Thong bao cong khai quy dinh tuyén sinh ( 16p 6) ndi quy, quy ché, hoat dong, két
qua thi, tiéu chuan danh gia, xép loai khen thudng, ky luat. ..

2. Hop cha me hoc sinh theo quy dinh ky 3 1an/ndm: Pau nam, cudi ki I va cubi nim
dé thong bao ké hoach hoat dong cua nha truong va nhiém vu cua cha me hoc sinh trong
viée giip do con em tu dudng, phén d4u hoc tap thong qua s6 lién lac cho cha me hoc
sinh biét hét.

3. Nha trudong cé trach nhiém thuc hi¢én dam bao cac ché d9, chinh sach cua Nha
nudc vé quyén va loi ich doi véi CBVC trong don vi.

4. Toan thé CBVC trong truong theo su phan cong ctia Hiéu truong thuc hién dung
muc tiéu , ké hoach, nhiém vu nim hoc theo yéu cau

5. Nha truong c6 trach nhiém tao cac diéu kién can thiét vé thiét bi, phuong tién lam
viéc, kinh phi hoat dong trong kha nang cho phép, cic mdi quan hé c6 tinh chat cong vu
cO quan dé CBVC trong truong thuc hién va hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

6. Cong khai cac khoan thu chi dong gép cua cac bac phu huynh trong nam hoc theo
quy dinh;

V. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CAC POAN THE TO CHUC TRONG
NHA TRUONG
Picu 11: Trach nhiém cua cac don vi trong b may quéan 1y cta nha trudng

- Hoi ddng nha trudng c6 trach nhiém ban bac, biéu quyét cac hoat dong 16n trong
nha truong.

- T6 bo mon chi dao nhém chuyén mén va cac thanh vién trong t6, hoc sinh thuc hién
nhim yéu cau chuyén mon ciia nha trudng va hiéu truéng.

- Tham muu dé xuat voi hiéu truong thuc hién t6t nhitng quy dinh vé quy ché dan chu

trong chuyén mon va dan chu trong cic hoat dong khac.
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- Chép hanh va thuc hién t6t cac hoat dong dan chu trong don vi.
- Thuc hién nghiém tic 18 16i 1am viéc trong don vi td theo luat gido duc va diéu 1é
nha truong.

Piéu 12: Trach nhiém cua cic doan thé ( Cong doan, Poan thanh nién, BJi nit cong)
cac to chtrc trong nha trudng, cc tiéu ban : Van thé my, lao dong , hoat dong ngoai gid
1én 16p ... co trach nhiém:

Nhiing cong viée da co thoi han giai quyét theo quy dinh, thi CBVC phai chap hanh dung
theo thoi han c6. Trudng hop phai ¢6 thoi gian dé nghién ctru giai quyét, CBVC c6 trach
nhiém théng bao kip thoi cho cong dan( to chirc) biét .

1. Cong doan co sd cung cap co trach nhiém phdi hop véi Nha trudng trong
viéc thyc hién quy ché, nang cao chat lugng sinh hoat, tim hiéu giai phap dé déy manh
cac hoat dong phong phu, thiét thuc va phu hop. Pong thoi tim cic ngudn kinh phi hop
phép dé hd tro thém vé vat chat, tinh than, gop phan dong vién CBVC trong trudong hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao. Tham gia va to chuc tot cac hoat dong phong trao theo yéu
cau cta Cong doan cap trén.

2. Phdi hop voi nha truong trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chu trong nha
truong.

3. Néng cao chit luong sinh hoat cac doan thé,td chtrc, dan chu ban bac cac chi
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

4. Ban thanh tra nhan dan chiu trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché dan chi,co trach nhiém lang nghe ¥ kién cta quan chung, phéat hién nhiing vi pham
quy ché dan chu trong trudng dé dé nghi hiéu trudong giai quyét. Hiéu truong khong giai
quyét duoc thi bao cao 1én cép trén co thim quyén trong nganh theo phan cap quan 1y,
xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 13: Trach nhiém ctia cha me, ngudi giam ho va ban lién lac cha, me hoc sinh
- Ban dai di¢n PHHS c6 trach nhi¢m thu thap y kién déng gop cia cha me hoc sinh

deé cung nha trudong gidi quyét cac van de .
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- PHHS phan anh, trao ddi, gop y kién truc tiép v6i nha trudng, gido vién hodc
thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh phan anh nhiing van dé c6 lién qua dén cong tac
gido duc trong nha truong.

- Van dong cha me hoc sinh thuc hi¢n chu truong, chinh sach ché d6 ma hoc sinh
dugc hudng hodc nghia vu hoc sinh phai dong gop theo quy dinh .

- Phéi hop voi Nha truong nhim thdng nhit quan diém , ndi dung, phuong phap
gido duc hoc sinh .

- Phoi hop voi GVCN, gido vién b0 mdén dong vién cac gia dinh thyc hién trach

nhiém va quyén cua minh do61 véi viéc hoc tap reén luyén ctia con em .

- Huy dong céac gia dinh va moi luc luong cham lo sy nghi€p gido duc, xay dung
phong trao hoc tdp va méi truong gido duc lanh manh, gép phan xdy dung CSVC nha
truong.

7  CHUONG 111 ‘ ‘
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG

VOI CAC CO QUANQUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG
Picu 14: Nha truong véi co quan quan ly cap trén( Phong, S& GD & PT)

1. Phuyc tung su chi dao ctia co quan quan 1y cép trén, thuc hién ché d6 bao céo dinh
ky ding quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Toan thé CBGV trong trudng hoc phai ¢o6 trach nhiém phuc tung su chi dao, hudng
dan va chap hanh cac quy dinh cua cép trén.

3. CBVC c6 quyén phan anh nhiing vuéng mic, kho khin trong qua trinh thyc hién
chtrc nang, nhiém vu ctia minh; kién nghi véi co quan quan 1y cip trén nhitng van dé
khong phu hop, can sira ddi; bod sung trong cac ché d0, chinh sach , céc quy dinh cua
phap luat trong viéc chi dao, diéu hanh cia truong va co quan quan 1y cap trén. Trude khi
CBVC trong trudng c6 nhitng phan anh, kién nghi ddi véi co quan cap trén, noi dung dé
phai dugc bao cho Hiéu trudng va tu chiu trach nhiém vé nhiing ¥ kién do.

Piéu 15: Quan hé cua nha trudng ddi véi chinh quyén dia phuong
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1. Phuyc tung su chi dao ctia co quan quan ly cép trén, thuc hién ché d6 bao céo dinh
ky ding quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Khi quan hé v6i co quan khac, CBVC trong trudng phai c6 thai do lich su, khiém
tén, trung thuc; ludn thé hién dung tinh than cong tac, phdi hop vé yéu cau thuc thi cong
vu; ton trong moi chu truong cua chinh quyén dia phuong dé ra; moi phat ngon, gop ¥
déu phai chuan muc.

3. Khi cong dan ( to chirc) co yéu cau giai quyét mot cong viée nao d6 thi CBVC co
trach nhiém phai nghién ciru k¥ nodi dung va giai quyét theo diing thim quyén. Nhiing
viéc khong thudc tham quyén giai quyét, CBVC phai huéng din cho cong dan ( to chc)
biét noi c6 thé tra 10i. CBVC khong duoc quan liéu, hach dich, cira quyén, gay khé khan,
phién ha trong viéc giai quyét cong viéc ciia cong dan( to chirc)

4.CBVC khong duoc tiép nhan va giai quyét con viéc & nha riéng. CBVC c¢6 trach
nhiém bao v¢ danh tinh va bi mat nd1 dung don thu khiéu nai, t6 cdo cua cong dan( to
chirc) theo quy dinh cua phap ludt ; co trach nhiém bao vé sb liéu, thong tin mat cia
truong hoc.

CHUONG IV
DPIEU HANH THI HANH
Piéu 16: Can b, céng chirc , vién chic trong trudng thuch hién tét Quy ché dan cha nay
s& dugc tuyén duong khen thuong; CBVC vi pham Quy ché s& bi xir 1y theo quy dinh cta
quy ché dan chu do Chinh phu ban hanh.
Piéu 17; Quy ché nay da duoc thong qua tai hdi nghi can b cong chuc , vién chirc va
dugc 100 % Toan Thé can bo, cong chirc truong THCS XA NGHIA HAI nhat tri va co

trach nhiém thuc hién quy ché nay. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG

Vii Vin Dich Nguyén Vin Minh



